PHONG GD&DPT DIEN CHAU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN DIEN TRUNG Pjc 1ap- Tu do- Hanh Trung
$6:38/QD-MNDTr Dién Trung, ngay 25 thdang 03 ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh K¢é hoach thuc hién Cai cach hanh chinh
Trwong mam non Dién Trung nam 2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON DIEN TRUNG

Can cw nhiém vu va quyép han cua Hiéu truong theo Piéu ¢ truong mam non
ban hanh kem theo Thong tu so: 52/TT— BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
B¢ truong Bo Gido,duc va t?do tao ;

Can cur Quyét dinh so 03 /QD-SGD&PT ngay 03/01/2025 cua So Giao duc va
Dao tao Nghé An Quyét dinh Ban hanh Ké hoach Cdi cach hanh chinh nganh Giao
duc va Dao tao Nghé An nam 2025;

Can cit Quyét dinh s6 225/0P-UBND ngay 20 thdng 01ndm 2025 ciia UBND
huyén Dién Chdu vé viéc ban hanh Ké hoach cdi cach hanh chinh Nha nude huyén
Dién Chau nam 2025;

Can cit Quyét dinh 21/0D- PGD&DT ngay 07 thiang 01 nam 2025 ciia Phong
Gido duc va Pao tao huyén Dién Chdu vé viéc ban hanh Ké hoach cdi cach hanh
chinh (CCHC) nam 2025,

Xét @é nghi ciia bé phdn chuyén mén,
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay K& hoach thyc hién cai cach hanh
chinh Trudng mam non Dién Trung nim 2025.

Piéu 2. Giao Ban chi dao thuc hién cai cach hanh chinh nha truong theo doi, don
ddc, nhic nhé, kiém tra viéc thue hién ké hoach; dinh ky hang quy téng hop, bdo céo
Phong GD&DT theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

an bd, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong, phu huynh hoc sinh Truong mam
non Dién Trung chiju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhgn:

- Phong GD&DT (dé blc);
- CBGVNV (dé t/h)

- Luu: VP, CCHC.2025.
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UBND HUYEN DIEN CHAU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN DIEN TRUNG Pjc 1ap - Tw do - Hanh Trung
KE HOACH

Thuc hién cii cach hanh chinh nha nwéc nam 2025

((Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 11/0D-MNDT ngay 21 thang 01 nam 2025)

Can ctt Quyét dinh s6 03 /OP-SGD&DT ngay 03/01/2025 cta S& Gido duc va
bao tao Nghé An Quyét dinh Ban hanh K& hoach Céi cach hanh chinh
nganh Gido duc va Pao tao Ngh¢ An nam 2025.

Can ctir Quyét dinh s6 225/QD-UBND ngay 20 thang 01nim 2025 ctia UBND
huyén Dién Chau vé viéc ban hanh K& hoach cai cach hanh chinh Nha nuéc huyén
Dién Chau nim 2025.

Cin ct Quyét dinh 21/QD- PGD&DPT ngay 07 thang 01 nim 2025 cta Phong
Gido dyc va Pao tao huyén Dién Chau vé viéc ban hanh K& hoach cai cach hanh
chinh (CCHC) nam 2025;

Chu dé cai cach hanh chinh ndm 2025: “Quyét li¢t, kip thoi - ky cwong, gwong
méu - Ldy sw hai long ciia nguwoi dén, doanh nghiép lam thuéc do cdi cdch hanh
chinh”.

I. MUC TIEU

1. 100% vin ban quy pham phap luit duoc trién khai kip thoi, dung quy dinh
dén tan tung can bg, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong, phu huynh hoc sinh.

2. Cong khai kip thoi, minh bach 100% két qua xt Iy cong viée ciia can b,
vién chtrc.

3. Mtrc d6 hai 10ng cua nguoi dan vé giai quyét thi tuc hanh chinh dat trén
95%. Trong d6, mac do hai long cua ngudi dan vé cung cdp dich vu gido duc cong
lap dat trén 85%.

4. 100% can bg, vién churc, nguodi lao dong cua nha truong thuc hién tdt Chi thi
clia cac cdp vé ting cuong ky luat, ky cuong hanh chinh, khong ¢6 vi pham. trudng
thanh 1ap t6 kiém tra noi bo dé kiém tra két qua xu 1y cong viéc cla can bd, vién
chtrc. Hang thang, 100% cong viéc ca nhan duoc ra soat cong bd trude cude hop nha
truong va c6 bién phap xu 1y kip thoi di véi hd so, cong viée xir Iy cham (néu c6).

5. St dung hiéu qua phan mém Nghé An VNPT Iloffice va 100% van ban di
duoc ky s trén phan mém quan 1y vian ban I-Office (Trur tai liéu thudc danh muc bi
mat nha nudc). Ung dung, sir dung cac phan mém phuc vu chuyén mon, két ndi dir
liéu lién thong v6i B chii quan. Cung cp ¢ hiéu qua dich vu cong truc tuyén. Thuc
hién s6 hoa 100% hd so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh; thue hién khai thac,
st dung lai 50% thong tin, dit li¢u s6 hoa; tang ty 1¢ thanh toan truc tuyén trong giai
quyét TTHC.
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6. Cai thién Chi s cai cach hanh chinh (PAR INDEX), Chi sb hai long cua
nguoi dan, td chtre ddi vai su phuc vu ctia nha truong.

II. NHIEM VU

1. Cong tac chi dao, diéu hanh CCHC

- Nha truong xay dung, ban hanh, thyc hién Ké hoach vé cong tac cai cach
hanh chinh kip thoi, dang quy dinh va c6 hiéu qua; Xay dung, td chirc thyc hién Ké
hoach Kiém tra Cai cach hanh chinh; Kiém tra Chi thj 26/CT-TTg va céc Chi thi cua
Tinh Gy, UBND tinh vé ting cuong ky lut ky cwong hanh chinh nam 2025.

- Tiép nhan, xu ly céac kién nghi, phan anh cua co quan, td chtrc, c4 nhan vé céac
ndi dung lién quan dén cong tac cai cach hanh chinh ctia don vi. Nang cip trang thiét
bi phuc vu cong tac CCHC cua don vi. To chtrc hudng tng phat dong thang hanh dong
déy manh CCHC trén dia ban cua UBND cép huyén, UBND tinh t6 chuc.

- Tang cudng cong tic kiém tra cong vu, kiém tra CCHC theo hudng dot xuit.
Néu cao trach nhiém cua to chirc, c4 nhan, nguoi ding dau trong viéc thuc hién chirc
trach nhiém vu, thim quyén duoc giao trong cong tac quan 1y nha nudc, linh vuc
chuyén moén phu trach.

2. Cii cich thé ché

- Tiép tuc nang cao chat lugng tham muu xay dung ban hanh vin ban quy
pham phép luat (QPPL) dam bao chét lugng, dung quy dinh ctia phéap luat, kip thoi,
kha thi.

- Chi dao cac can b, giao vién, nhan vién dic biét 1a nhan vién van phong, ké
toan tu kiém tra, ra soat cac van ban vé noi dung, thé thic theo Nghi dinh )
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua chinh phi vé cong tac van thu;

- St dung hiéu qua phan mém Nghé An VNPT Ioffice va 100% vin ban di
duoc ky s trén phan mém quan 1y vin ban I-Office (Trir tai liéu thudc danh muc bi
mat nha nudc). Ung dung, sir dung cac phan mém phuc vu chuyén mon, két ndi dir
li¢u lién thong véi BO chu quan. Thyc hién ¢6 hi¢u qua dich vu cong truc tuyén.
Thuc hién s héa 100% ho so.

- Quan triét, t6 chuc thuc hién kip thoi, dang quy dinh cac van ban QPPL mdi
do cép trén ban hanh. T6 chire thuc hién tét cong tac theo dbi thi hanh phép luat cua
can bg, gido vién, nhan vién, nguodi lao dong, phu huynh hoc sinh.

3. Cai cach thua tuc hanh chinh

- Cap nhat, phé bién, quan triét cac quy dinh vé kiém soat thu tuc hanh chinh
td1 cac can b0, gido vién va nhan vién trong nha truong.

- Tiép tuc thuc hién c6 hi€u qua cac tha tuc hanh chinh; thyc hién thu tuc hanh
chinh di duoc cong b theo dung nguyén tic quy dinh.

- Thuc hién cong khai day du, rd rang cac thi tuc hanh chinh theo ding quy
dinh bang nhiéu hinh thirc nhu: Niém yét cong khai tai bang tin ctia nha trudng, trén
trang thong tin dién tir ciia nha truong.
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- Thuc hién tot quy udc van hoda tai co quan, don vi, xay dung phong céch, thai
d6, mg xtr ctia can bd gido vién, nhan vién trong viéc giao tiép v6i phu huynh, dong
nghiép.Thuc hién kip thoi, dﬁy du, nghi€ém tic cac quy dinh vé xin 151 c4 nhan, to
chure trong giai quyét thu tuc hanh chinh, thyc thi cong vu.

- Cap nhat kip thoi cac van ban chi dao cua cép trén, thuc hién dung theo diéu
1¢ truong mam non.

- Tiép tuc doi mai ndi dung va nang cao chat luong héi hop, gidm cac cude
hop khong can thiét.

- Luén lang nghe ¥ kién nguyén vong ctia Hoi cha me hoc sinh va phy huynh,
can bd gido vién, nhan vién trong nha truong.

B6 tri ngudn lyc vé con ngudi va wu tién bé tri kinh phi cho cong tic CCHC.

- Nha truong thuc hién tdt viée huong dan, tiép nhan va xu ly hd so TTHC cho
phu huynh, can bo gido vién, nhan vién trong nha trudng. T chirc lay ¥ kién danh
gia muc do hai long ddi voi dich vu hanh chinh cong va dich vu gido duc cong.

- T4 chuc thuc hién viée tiép nhan, xu 1y phan anh, kién nghi ctia ¢4 nhan, to
chue kip thoi, ding quy dinh.

3. Cii cach to chirc bd may hanh chinh nha nwéc ‘

- Ra soat, kip thoi ban hanh quyét dinh quy dinh chttc nang, nhiém vu, quyén
han, co cdu t6 chirc bd may cua nha trudng theo Nghi dinh Chinh phu va Théng tu
huéng din cia cac bd nganh gan véi viéc thuc hién Dé an, Ké hoach thuc hién Nghi
quyét TW 6 (khoa XII) ciia cac co quan, don vi dd dugc phé duyét.

- Tiép tuc nghién ctru hoan thién cac quy dinh vé phan cong, phan cip chic
nang nhiém vu vién chuc; déy manh giam sat, kiém tra, thanh tra sau phan cép.

- Nang cao chét luong phuc vu nhin dan ning cao mirc do hai 1ong cua td
chtrc, cd nhan, doanh nghi¢p ddi voi su phuc vu ctia nha truong.

- Ra soat, danh gia, trién khai co hiéu qua co ché tu chi, tu chiu trach
nhiém cua don vi sy nghi€p dich vu cong; phén dau nang cao sy hai long
clia ca nhén, t6 chtrc, doanh nghiép ddi véi dich gido duc cong tai nha trudng.

- Thyc hién tét viéc phdi hop trong cong tac giira cac cap, cac nganh.

4. Cii cach ché d§ cong vu q

a) Thyc hién cac quy dinh ve chirc danh, ti€u chuan nghi€p vu can bg,
cong chtre, vién chuc, ké ca can b lanh dao, quan 1y; Pé xuit co ciu chirc danh nghé
nghiép vién chirc hop 1y gan véi vi triviée 1am theo Thong tu sé 19/2023/TT-BDDT
ngay 30/10/2023 huéng dan vé vi tri viée 1am, co ciu vién chirc theo chirc danh nghé
nghiép va dinh muc sé luong ngudi lam viéce trong cac co sd gido duc mam non cong
1ap dam bao du sb lugng, co cdu hop 1y, c6 pham chit dao duc, du trinh do va ning
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luc, co tinh chuyén nghiép cao, tan tuy, trach nhiém trong thi hanh céng vu, phuc vu
nhan dan.

b) T6 chire trién khai danh gia, Xép loai can bd CCVC theo vi tri viéc lam
hang nim theo Nghi dinh 90/2020/ND-CP cua Chinh phi va Nghi dinh sb
48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 sira doi, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh sd
90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8 nam 2020.

¢) Thuc hién ding quy dinh ctua Chinh phu vé tuyén dung, sir dung, quan 1y
cong churc, vién chirc theo Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung va quan 1y cong chitrc; Thuc hién chinh sach thu
hat ngudn nhéan luc chit lugng cao theo Nghi dinh 140/2017/ND-CP ngay 5/12/2017
ctia Chinh phu vé chinh sach thu hat, tao ngudn can bd tir sinh vién tot nghiép xuat
sic, can bd khoa hoc tré.

d) B tri, sép Xép doi ngli can by, cong chire, vién chirc cta tinh theo dé an vi
tri viéc lam, dam bao du sb luong, co cAu hop ly, co phém chit dao duc, du trinh do
va nang luc, ¢é tinh chuyén nghi¢p cao, tan tuy, trach nhi¢m trong thi hanh cong vu,
phuc vu nhan dan. ’

d) Tang cuong ky ludt, ky cuong hanh chinh trong don vi theo Chi thi s6
26/CT-TTg ngay 05/9/2016 ctia Thi tuéng Chinh pha, Két luan s6 29 KL/TU ngay
22/7/2021 ciia Ban Thuong vu Tinh ty, Quyét dinh s6 52/2017/QD-UBND ngay
22/11/2017 ctia UBND tinh va cac vin ban huéng dan, chi dao vé ting cuong ky
luat, ky cuong hanh chinh. Kip thoi xt Iy nghiém, thyc hién diéu chuyén cac trudng
hop vi phamdao dirc cong vu gdy phién ha,sach nhiéu.

e) Thuc hién cong téc boi dudng can bd, cong chirc, vién chuc chu
trong cong tac bdi dudng, cap nhat kién thic chuyén mon, ky ning, dao dic
cong vu, cac kién thire bd tro khac.

g) Thuc hién day du, kip thoi cac ché dd, chinh sach tién luong, ddi ngd
dbi v6i cong chirc vién chire theo quy dinh ctia Nha nuée. Kip thoi khen thudng
ddi véi can bo, cong chuc, vién chic nham khuyén khich, dong vién can bd,
cong chtrc, vién chirc hoan thanh nhi€ém vu. Thyc hién trinh xét thang hang gido
vién,vién chtrc khi cap c6 tham quyén phé duyét Dé an.

T churc 14y ¥ kién danh gia sy hai long ciia ngudi dan d6i voi dich vu gido
duc cong nam 2025 tai don vi.

5. Cai cach tai chinh cong ‘

a) Thuc hién tot chinh sach tién luong, tién thudng, ting thu nhap, nang bac
lwong dinh ky, nang luong trudc ky han, ché d6 phu cap d6i v6i can bo, vién chirc
theo quy dinh. Thuc hién tot ché do cong khai tai chinh, minh bach trong mua sim
tai san don vi va to chuc kiém tra thuong xuyén cac ngudn quy hang thang; bao dam
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chi tiéu hi¢u qua, tiét kiém, tang thu nhap cho can bg, cong chuc, vién chure theo quy
dinh, gén v6i thue hanh tiét kiém, chéng lang phi, tham nhiing.

b) Quan ly chat ch€ va st dung c6 hiéu qua tai chinh, tai san trong nha truong
theo tham quyén.

- Thuc hién c6 hi€éu qua Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005,
Nghi dinh sé 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 ctia Chinh pha vé quy dinh ché
do tu chu, tu chiju trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quan ly hanh
chinh dbi véi co quan nha nuéc; Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay21/6/2021 cua
Chinh phu quy dinh co ché tu chi tai chinh cta don vi su nghiépcong 1ap.

c) Thyuc hién dan chu, cong khai, minh bach trong quan 1y, sir dung tai
chinh cong.

6. X4y dung va phat trién chinh quyén dién tir, chinh quyén s

a) Trién khai cac muc tiéu, nhiém vu ké hoach chuyén d6i s6 cua Nhanh Gido
duc va Pao tao va cua tinh Ngh¢ An;

b) Thuong xuyén cp nhat co so dir liéu chuyén nganh. Trién khai ung dung
nén tang tich hop, chia sé dir liéu cap tinh (LGSP) dé két ndi, chia sé dit liéu dong
thoi thyuce hién tét viéc két ndi, chia sé dir liéu phuc vu cong tac quan 1y;

¢) Tang cuong st dung c6 hiéu qua hé théng quan 1y van ban diéu hanh VNPT
[-Office; chir ky s6 tai don vi.

d) Van hanh c6 hi¢u qua hé théng thong tin bao cao; cac phﬁn mém chuyén
nganh;

d) Tiép tuc tuyén truyén viéc tiép nhan, giai quyét hd so qua dich vu cong truc
tuyén. Nang cap, khai thac, str dung c6 hiéu qua Hé théng thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh tinh; xtr Iy dit diém céc ton dong vé ho so tré han trén hé thong. S6 hoa
hd so, két ndi, chia sé thong tin, tich hop va dong bo dir liéu voi hé théng co so dir
lidu qudc gia, co so dir liéu nganh.

(Cac nhi,cfm vu cy thé va phdn cong trién khai thuce hién tai Phu luc kém theo)

III. GIAI PHAP THUC HIEN:

1. Tang cuong vai tro lanh dao, chi dao cua cac cép uy chi bg, dé cao vai tro,
trach nhiém cua ngudi ding dau nha truong dbi voi cong tac cai cach hanh chinh; gin
cong tac cai cach hanh chinh véi thuc hién nhiém vu trong tam trong ndm hoc. Tang
cuong ty kiém tra, giam sat thyc hién cai cach hanh chinh, kiém tra viéc giai quyét cac
thu tuc hanh chinh tai nha truong.

2. Nang cao tinh than trach nhiém,ning luc, hiéu qua cong tic cua doi ngii can
by, cong chuac, vién chic trong viéc thuc hién va tham muu, thuc hién
nhiém vu cai cach hanh chinh. Tp trung xdy dung va hoan thién cac quy ché hoat
dong, quy ché phdi hop theo hudng xac dinh rd trach nhiém phdi hop gitta cac doan
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thé trong nha trudng, trach nhiém cia ting can bd, gido vién va nhan vién trong trién
khai, thuc hién.

3. Thyc hién tot cong tac tu kiém tra va kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cai
cach hanh chinh tai nha truong, kip thoi phét hién, chan chinh sai sot trong qua trinh
thuc hién.

4. Tang cuong ky luat, ky cuwong hanh chinh trong truong hoc. Khen thuéng
kip thoi dé dong vién, khuyén khich can bd, cong chuc, vién chirc hoan thanh tdt
nhiém vu dong thoi xir Iy nghiém nhimg nguoi khong hoan thanh nhiém vu, vi pham
ky luat.

5. Ung dung manh mé& coéng nghé thong tin, thuc hién co hiéu qua chuyén
ddi sb; ting cuong tinh cong khai minh bach va hiéu qua giam sat. Py manh
cac hoat dong tuyén truyén nang cao nhan thuc; tiép tuc huy dong su tham gia
ctia nhan dén, t6 chirc vao cong tac cai cach hanh chinh.

6. Pam bao ngudn lyc tai chinh cho viéc trién khai CCHC theo phéan cip
quan ly nhan sach nha nudc hién hanh.

Nha truong xay dung ké hoach cai cach hanh chinh nim 2025 va trién khai
thuc hién tai don vi. Xay dung ké hoach ty kiém tra, thuc hién cong tac kiém tra
CCHC 16ng ghép trong hoat dong kiém tra danh gia thuong ky.

Bio céo két qua vé phong Gido duc va Pao tao theo quy dinh

- Thoi gian giri bao cao Quy, cham nhét vao ngay 15/3; 15/9;

- Thoi gian giri bao cdo 6 thang, cham nhét vao ngay 15/6;

- Thoi gian giri bao cdo nam, cham nhét vao ngay 15/12;

- Hinh thirc bao cdo: xay dung bao cao CCHC (dé cuong bdo cdo sé c6 hudng
dan sau), ky sb, giri trén He thong Toffice. ‘ N

Trén day la ké hoach céi cach hanh chinh ndm 2025 cta trudong mam non Dien
Trung. Yéu cau cac bod phan, cac t6 chirc doan thé thuc hién nghiém tic va co hiéu
qua./.

Noi nhgn:

- Phong GD&DT (b/c);
- Céc bd phan(t/h);

- Websit

- Luu: VP.
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M6t s6 nhiém vu trong tim trién Khai thuc hién cong taic CCHC

Truong mam non Dién Trung nim 2025

dan dbi voi dich vu gido duc cong nam 2025

S6 Noi dung cong viéc Thoi gian hoan thanh

TT cham nhat

1 | Xay dung ké hoach theo cac van ban chi dao | Thang 1/2025
vé CCHC

2 | Xay dung, trién khai, thuc hién quy ché chi | Chu tai khoan
tiéu nd1 bd nam 2025 (Thuong Xuyén )
Pay manh tin hoc héa trong quan 1y diéu | Truong MN Dién Trung
hanh linh vyuc cham s6c va gido duc tré (Thuong Xuyén )

3 | Khai thac sir dung c6 hiéu qua hop thu dién | Trudng MN Dién Trung
tor cong vu (Thuong Xuyén )
S6 hoa ho so Truong MN Dién Trung

(Thuong Xuyén )

4 | Duy tri hé thong quan 1y vin ban, di dén | Trudng MN Dién Trung
trén phan mém quan 1y vin ban (Thuong Xuyén )
Thyc hién va ban hanh cic vin ban chi dao, | Truong MN Dién Trung

5 | diéu hanh, trién khai thuc hién cac noi dung, | (Thuong Xuyén )
nhiém vy vé CCHC.
Dua nd1 dung, nhi€ém vu cai cach hanh chinh | Truong MN Dién Trung
vao tiéu chi danh gia thi dua hang nim cta | (Thudng Xuyén )
ca nhan

6 | Lay y kién danh gia sy hai long ctia nguoi | Thang 12/2025




